Outsourcingspecialist Manpower Business Solutions (MBS)geeft vaart aan je carriére met
een vast contract, boeiende jobs en projecten, opleidingen en een toffe sfeer in een team
dat elke dag groeit. Ben jij het talent dat we zoeken?

Voor onze klant, actief in het beheer van HR, zijn we op zoek naar een gemotiveerde
frontdeskmedewerker

Taakomschrijving :

Als frontdeskmedewerker sta je 1 week in voor het aannemen van calls en de andere week
sta je garant voor het onthaal aan de receptie.

Als calltaker behandel je alle inkomende vragen per telefoon en put je alles in het systeem in
om intern door te geven.

Als receptionist sta je in voor het onthaal van de bezoekers, de telefooncentrale,
briefwisseling, algemene administratie, ...

Profiel:
o uitstekende kennis Nederlands, zeer goede kennis van Frans en Engels

Kennis van MS Office en Outlook
goede presentatie en uitstraling
glimlachend, sociaal, beleefd
klantgericht, service minded en contactvaardig
goed georganiseerd en stressbestendig
flexibel en met teamspirit
communicatief

Aanbod:

Wij bieden u een vast contract aan van bepaalde of onbepaalde duur met een uitgebreid
pakket aan extralegale voordelen.

Interesse? Stuur uw cv en motivatiebrief naar het volgende e-mailadres:
Office.mrs@mbs.be
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